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Az ellenérzés helye: Varosmajori Ovodak, 1122 Budapest, Varosmajor u. 59/b
Az ellendrzés ideje: 2019. oktdber 3.

Az ellenérzést végzo személyek:
e Csepreginé Volosinovszki Maria irodavezetd, Budapest Févarosi XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Oktatasi és Kézmiivelddési Iroda
* Fenyvesi Valéria taniigyi-munkaiigyi ligyintéz6, Budapest Févarosi XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Oktatasi és Kozmiivelddési Iroda

Jelen vannak:
e Balint Beata 6vodavezetd

Az ellen6rzés modszerei:
e dokumentumok vizsgalata, ellenérzése

Az ellendrzés teriiletei:
e Tanligyi dokumentumok
e Hazirend
e Alkalmazottak munkakori leirasa
e Adatvédelmi szabalyzat

I. Taniigyi dokumentumok

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 87-93.§-ai irjék eld az 6vodaban kételezéen hasznalt
nyomtatvanyokat, azok formai, tartalmi kdvetelményeit. Az 6voda rendelkezett a szabalyszerlien
vezetett nyomtatvanyokkal:

felvételi el6jegyzési naplo

felvételi €s mulasztasi naplo

ovodai torzskonyv

ovodai csoportnapld

a gyermek fejlodését nyomon kévetd dokumentacio.
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II.

Az ellendrzés megallapitasai:

I11.

IV.

A felvételi eldjegyzési naplé az Onkormanyzat elektronikus jelentkezési rendszerebol
kinyomtatott dokumentum. Az elsé oldalon az dvodai felvételre vonatkozd &sszesitd adatok
nyilvantartasdban véltoztatasra van sziikség, mert nem megfeleld részletességgel kéri az
adatok feltiintetését. Tobb helyen kézirassal potolni kell a gyermek édesanyjanak sziiletési
nevét, mert a lementés soran az nem Kerilt atemelésre az online rendszerbdl.

A felvételi és mulaszidsi napldkban a gyermek anyja nevéhez az édesanya sziiletési nevét kell
feltiintetni.

A felvételi eldjegyzési naploban, valamint a felvételi és mulasztasi naplokban cserélhetok a
lapok. Sziikséges a jogszabalyi eldirasok szerinti taniigyi nyomtatvanyok hasznélata, melyek
lapjaiban sorszamozott, szétvalaszthatatlanul 6sszefiizott papiralapii nyomtatvanyok.

Az dvodai torzskonyv vezetése preciz, pontos. Az allashelyek az engedélyezett létszammal
megegyezoek. Az épiilet, a helyiségek adatai adottak, a férohely aktualizalt. A kibovitett
jatszoudvar négyzetméter adatait potolni sziikséges.

Az évodai csoportnaplé minden intézményben a helyi pedagogiai program alapjan késziil. A
csoportnaplok megfelelden tartalmaztak a gyermekek névsorat, jelét, fink-lanyok szamanak
Osszesitett adatait, a heti- és napirendet, a nevelési-szervezési feladatokat, a hivatalos
latogatasok nyilvantartasat.

A gyermekek fejlédését nyomon kovetd dokumentdcick tartalmazzék a gyermekek egyéni
lapjait, valamint az értékelésiikre vonatkozo feljegyzéseket, idoszakonkeénti értékeleseket,
sziil6i tajékoztatast, ezek vezetése megfeleld.

Hazirend

A hazirendet a nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény modositasaival kellett
osszehangolni, valamint egységesitésre keriiltek az dvodai nevelésben részvételre kételezett
gyermekek mulasztisival kapcsolatos szabalyok, a sziilok altal benyujthato igazold
dokumentumok. Az ellendrzés ezen modositisok atvezetésére iranyult; a hazirend megfelel a
torvényi eldirasoknak.

Alkalmazottak munkakori leirasa

A munkakéri leiras olyan tajékoztaté dokumentum, amelyet a munkaltaté egyoldaluan ad ki.
Csak olyan feladatokat tartalmazhat, amelyek az adott munkakorhoz tartoznak, kijeldli a
szikséges kompetencidkat, a munkavallalé helyét a szervezetben, megadja az ellatando
feladatokat. Az ovodai munkakori leirasok aktualizaltak voltak és Osszességében megfelelden
tartalmaztdk a sziikséges nyilvantartasi adatokat.

Adatvédelmi szabalyzat

Az adatvédelmi szabélyzat célja, hogy az Ovoda altal kezelésében 1évé személyes adatokbol
vezetett nyilvantartasok jogszer(i rendjét meghatérozza; biztositsa, hogy az 6vodaval kapcsolatba
keriild természetes személyek személyes adatait a mindenkor hatalyos jogszabalyi feltételek
mentén kezelje, tarolja, tovibba e természetes személyek személyes adataik védelmehez valo
jogai ne sériiljenck. Az 6vodai szabdalyzat a torvényi eldirasoknak megfelel, a sziikséges sziiloi
adatkezelési hozzajarulasokat gyermekcsoportonként a csoportnaplokban gytjtik. Potolando az
adatvédelmi tisztvisel6 bejelentése a NAIH honlapjan.



V. Az ellenérzés osszefoglalé megallapitasai

Az intézmény miikddése az ellendrzott teriiletek ellendrzése soran tapasztaltakat figyelembe
véve a vonatkozd jogszabalyoknak és a torvényességi szempontoknak — a fentiekben
megfogalmazott javaslatokon kiviil — megfelel. A javaslatok végrehajtasat a fenntart6 az év soran
ellendrizni fogja.

Az 6vodavezetd a dokumentumok és a sziikséges informaciok rendelkezésre bocsatasaval,
konstruktiv egyiittmiikodéssel segitette az ellendrzés lefolytatasat.

VI. mellékletek:

ellen6rzott torzskonyv eldlapja

ellendrzott felvételi el6jegyzési naplo eldlapja
ellenérzott felvételi és mulasztasi naplok eldlapjai
ellendrzott csoportnaplok eldlapjai

ellendrzott munkakori leirasok eldlapjai
ellen6rzott hazirend elélapja

ellen6rzott adatvédelmi szabalyzat eldlapja

Budapest Hegyvidék, 2019. ,, 10.07 .
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